POLITICA DE GESTAO DE CONTRATOS - LCF LIMA

1 INTRODUCAO

Esse documento tem como finalidade normatizar a Politica de Gestdo de Contratos da LCF LIMA.

2 OBJETIVO

A Politica tem como objetivo normatizar as atividades e diretrizes para gestdo dos contratos
celebrados com terceiros e a LCF LIMA.

3 Areas Envolvidas:

- Governancga;
- Administrativo Financeiro;
- Compras e Contracoes;

- Juridico.

4 Definigoes

a. Gestor (a) do Contrato:

E o (a) representante da LCF LIMA designado formalmente que sera responsavel por supervisionar,
gerir e acompanhar a execucdo do contrato, fazendo cumprir integral e pontualmente todas as
disposicdes e objetos constantes das clausulas convencionadas.

O (a) colaborador (a) designado (a) Gestor (a) do Contrato é também a autoridade competente
para identificar inconsisténcias no cumprimento e na execucdo do termo celebrado, estando
obrigado a tomar as providéncias necessarias a correcao das falhas e exigir da empresa contratada
o fiel cumprimento das condi¢cées convencionadas.

Podera ainda o (a) Gerente assumir pessoalmente a gestdo do contrato, devendo certificar
formalmente a assuncéao tal condicdo, na forma do modelo fornecido pela LCF LIMA.

b. Contrato:

Contrato é o instrumento juridico que regula o acordo de vontade das partes. Os contratos
podem ser do tipo Autorizacdo de Fornecimento (AF), Nota de Empenho (NE), Publicacdo no
Diario (DO) ou simplesmente um Contrato (CT) especifico recomendado pelo cliente.

c. Gestdo de Contrato:
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F

IMA

E o conjunto de métodos, procedimentos, precaucbes e controles que buscam garantir a
gestdo adequada e eficiente de todas as variaveis relacionadas a contratacdo. Isso abrange
desde a proposta inicial e a negociacdo do contrato até a discussao e elaboracdo das
clausulas, as medidas de seguranca na formalizacdo e, finalmente, a execucao,
monitoramento e entrega do bem ou servigo.

5 Procedimentos:

a. Responsabilidades do (a) Gestor (a) do Contrato:

i.  Conhecer de forma plena e minuciosa o contrato e suas disposicoes;

i. Registrar formalmente todas as ocorréncias positivas e negativas da execucgao
contratual;

iii. Receber o objeto contratado, conferindo e atestando a sua conformidade com o
previsto em contrato;

iv.  Implantar medidas com vistas a sanar eventuais falhas identificadas durante a
execucado do contrato, consultada a Area Juridica da LCF LIMA;

v.  Assegurar o cumprimento das obrigac6es de cada uma das partes;

vi.  Diligenciar e notificar a empresa contratada sempre que identificado qualquer
descumprimento ao avencado;

vii.  Atestar a execucao do contrato, integral ou parcialmente, quando for o caso, e solicitar
a liberacdo da contrapartida financeira;
viii.  Guardar os documentos e demais instrumentos que possibilitem promover a

supervisao, gestdo e 0 acompanhamento da execugao contratual;

ix.  Realizar o encerramento formal do contrato ao concluir a execucdo completa do
objeto, de acordo com o modelo fornecido pela LCF LIMA, informando o Setor
Financeiro sobre o término contratual e solicitando a baixa do saldo financeiro,;

X. Em casos de menor complexidade, conforme avaliacdo do Setor Financeiro, o
encerramento do contrato podera ser realizado diretamente pelo Gestor da Area,
incluindo a posicao financeira final do contrato, sem a necessidade de retornar o
processo ao Gestor para essa providéncia..

b. Atribuicdes do (a) Gestor (a) do Contrato:

i. Ler atentamente o instrumento contratual e todos os seus anexos;

ii.  Atestar entregas, observando o que dispuser o instrumento contratual;

iii.  Buscar, obrigatoriamente, no caso de davidas quanto ao atesto, auxilio junto as areas
competentes;

iv.  Zelar pelas questdes relativas a prorrogacao do instrumento contratual em prazo
habil, evitando a descontinuidade do fornecimento, reunindo as justificativas
competentes;

v. Iniciar um novo processo de aquisicao antes que o estoque de bens e/ou a prestacao
de servicos se esgote, com a antecedéncia minima necessaria para cumprir 0s prazos
normativos e regulamentares, evitando qualquer prejuizo a LCF LIMA;
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vi.  Cuidar das alteracdes de interesse da LCF LIMA, que deverdo ser formalizadas e
devidamente fundamentadas;

vii.  Elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber;

viii.  Registrar, quando houver necessidade, no respectivo processo todas as ocorréncias
observadas durante a execucdo do contrato, podendo, para tanto, utilizar-se, para
comunicagdo, e-mail e outros documentos;

ix. Receber e analisar as justificativas da empresa contratada, dando o devido
encaminhamento, e levando tudo ao conhecimento dos interessados;

Xx.  Dar conhecimento aos contratados a obrigatoriedade na observancia das regras da
LGPD - Lei 13.709/2018,

xi.  Dar conhecimento a Presidéncia e a Gestdo Executiva da LCF LIMA sobre o fiel
cumprimento da gestao do contrato.

c. Indicadores

Os indicadores sao ferramentas de gestdo e monitoramento, cuja funcéo principal é informar
os tomadores de decisao sobre o cumprimento dos objetivos propostos em um contrato, de
acordo com as condicdes e parametros previamente estabelecidos.

O (a) gestor(a), sempre que possivel, devera realizar a gestdo por indicadores, pautada na
obtencdo de um diferencial minimo relativo aos seis indicadores gerais descritos abaixo:

i. Atendimento - O atendimento pela contratada é satisfatério, seus funcionarios estao
capacitados e ha monitoramento do contratado;

ii. Prazo - As entregas do contrato ocorrem no prazo pactuado;

iii.  Satisfacdo - A satisfacdo da LCF LIMA (gestor (a) do contrato e usuario (a) final) é
validada por método formal com posterior reunido de relacionamento, do gestor do
contrato e responsavel pela contratada, para avaliacdo do desempenho apurada, e
pactuacado de eventuais acdes de melhorias;

iv.  Falhas - Nao ha falhas no fornecimento ou quando existentes sdo prontamente
corrigidas pela contratada sem prejuizo a LCF LIMA;

v. Qualidade - A qualidade da entrega é realizada dentro dos requisitos do contrato, ndo
ha registro de recusas, multas ou adverténcias a contratada;

vi.  Sustentabilidade - O fornecedor demostra que realiza a¢des para reducao do impacto
ambiental, derivado de seu contrato.

6 Processo de revisao e aperfeicoamento:

Fica determinado que o processo de revisao e aprimoramento desta Politica sera dinamico,
ocorrendo anualmente, com vigéncia até abril de 2025.

Assim, futuras inclusdes e ajustes serdo realizados continuamente, até que a LCF LIMA atinja
um maior nivel de maturidade em suas iniciativas voltadas a exceléncia em gestdo e
governanga.
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7 Casos Omissos:

Os casos omissos a essa Politica serao resolvidos pela Direcdo Administrativa Financeira com
a deliberacao final da Presidéncia da LCF LIMA.
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